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ÇOCUK GELİŞİMİ BÖLÜMÜ  
ALAN ÇALIŞMASI DERSLERİ UYGULAMA İŞLERİ İŞ AKIŞ ŞEMASI 

 

 BAŞLAMA 

Bölüm tarafından uygulama yapılacak birimlerin, 

günlerin, danışmanların ve rehberlerin belirlenmesi  

Belirlenen birimlerde öğrencilerin uygulama 

yapabilmesi ile ilgili dekanlığa bilgi verilmesi  

Belirlenen birimlere, öğrencilerimizin uygulama yapabilmesi ile 

ilgili dekanlığın resmi izin talebi göndermesi 

Birimlerden dekanlığa onay /ret yazılarının gönderilmesi 

ve bölüme sevk edilmesi  

 

Birimlerden gelen onay yazıları olumlu mu? 

 

BİTİŞ 

HAYIR 

Uygulama listelerinin öğretim elemanlarına ve öğrencilere 

bölüm web sitesinde ve bölüm panosundan ilanı 

EVET 

Bölüm tarafından uygulama yapılacak yeni birimlerin ve 

rehberlerin belirlenmesi ve akışın yeniden başlaması 

 

Akademik takvimde belirtilen süre zarfında, ilan edilen gününde ve belirtilen biriminde 

öğrencinin uygulama yapması ve dersin teoriğine ders programına göre devam etmesi   

 

 

DEĞERLENDİRME 

 

BAŞARILI BAŞARISIZ 
 

DERS VE UYGULAMA 

TEKRARI 

 



ÇOCUK GELİŞİMİ BÖLÜMÜ  
MUAFİYET VE İNTİBAK İŞLERİ İŞ AKIŞ ŞEMASI 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

BAŞLAMA 

Öğrenciler tarafından öğrenci işleri birimine muafiyet 

talebinde bulunulması 

Alınan talebin bölüm başkanlığına iletilmesi 

 

Bölüm başkanlığı tarafından bölüm öğretim 

elemanlarından oluşturulan muafiyet komisyonunca 

talebin incelenmesi   

Karar olumlu mu ? 

 

Dekanlığa üst yazı ile kararın bildirilmesi 

 

BİTİŞ 

HAYIR 

Dekanlığın onayından sonra durumun birim öğrenci 

işlerine bildirilmesi ve uygun derslerden muafiyetin 

sağlanması / sağlanmaması 

EVET 



ÇOCUK GELİŞİMİ BÖLÜMÜ  

BÖLÜM KURULU TOPLANTILARI İŞ AKIŞ ŞEMASI 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

BAŞLAMA 

Bölüm kuruluna girecek evrakların toplanması 

Bölüm kurulunun yapılacağı tarih bölüm başkanlığınca 

belirlenerek kurul üyelerine duyurulması 

Bölüm kurulu tarafından kurula girecek evrakların 

kontrolünün sağlanması 

Bölüm kurulu tarafından gündeme dair kararların (oy 

birliği / oy çokluğu) alınması ve kararların imzalanması 

Bölüm kurulu kararlarının raporlaştırılması 

Alınan bölüm kurulu kararlarının dekanlığa üst yazı ile 

sevk edilmesi 

BİTİŞ 



ÇOCUK GELİŞİMİ BÖLÜMÜ  

ANABİLİM DALI KURULU TOPLANTILARI İŞ AKIŞ ŞEMASI 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

BAŞLAMA 

Anabilim dalı kuruluna girecek evrakların toplanması 

Anabilim dalı kurulunun yapılacağı tarih bölüm 

başkanlığınca belirlenerek kurul üyelerine duyurulması 

Anabilim dalı kurulu tarafından kurula girecek 

evrakların kontrolünün sağlanması 

Anabilim dalı kurulu tarafından gündeme dair kararların (oy 

birliği / oy çokluğu) alınması ve kararların imzalanması 

Anabilim dalı kurulu kararlarının raporlaştırılması 

Alınan anabilim dalı kurulu kararlarının dekanlığa üst 

yazı ile sevk edilmesi 

BİTİŞ 



ÇOCUK GELİŞİMİ BÖLÜMÜ  

HAFTALIK DERS PROGRAMI OLUŞTURMA İŞ AKIŞ ŞEMASI 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

BAŞLAMA 

Bölüm başkanı tarafından haftalık ders programını 

oluşturacak iki öğretim elemanı görevlendirilir  

Haftalık ders programı bölüm başkanının 

görevlendirdiği iki öğretim elemanı tarafından hazırlanır 

 

Hazırlanan ders programı taslağı bölüm başkanlığınca 

kontrol edilir 

Haftalık ders programında ders çakışması var mı? 

Haftalık ders programında iyileştirme çalışması yapılır 

Hazırlanan ders programı dekanlığa sevk edilir 

BİTİŞ 

EVET 

HAYIR 

Dekanlık tarafından onaylanan haftalık ders programı 

onaylı hali ile fakülte web sayfasında sorumlu personel 

tarafından yayınlanır 



ÇOCUK GELİŞİMİ BÖLÜMÜ  
SINAV PROGRAMI OLUŞTURMA İŞ AKIŞ ŞEMASI 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

BAŞLAMA 

Dekanlık tarafından akademik takvimde belirtilen sınav 

tarihleri dikkate alınarak sınav programının 

oluşturulması için bölümlere yazı gönderilir  

Sınav programı bölüm başkanlığınca görevlendirilen iki 

öğretim elemanı tarafından hazırlanır 

 

Hazırlanan ders programı taslağı bölüm başkanlığınca 

kontrol edilir ve diğer bölümlerle de bir çakışma 

olmaması için ortak komisyonca değerlendirilir 

Sınav programında çakışma olmadığı teyit ediliyor mu? 

Sınav programında iyileştirme çalışması yapılır 

Hazırlanan sınav programı dekanlık tarafından 

onaylanır 

BİTİŞ 

HAYIR 

EVET 

Dekanlık tarafından onaylanan sınav programı onaylı 

hali ile fakülte web sayfasında sorumlu personel 

tarafından yayınlanır 



ÇOCUK GELİŞİMİ BÖLÜMÜ  
İZİN İŞLEMLERİ İŞ AKIŞ ŞEMASI 

 

 
BAŞLAMA 

İZİN TÜRÜ 

MAZERET İZNİ 

 

Personel işleri biriminden 

yıllık izin formu oluşturulur  

Bölüm başkanı ilgili personelin yeterli izni olduğunu ve 

izne ayrılmasında bir mahsur olmadığına yönelik izin 

formunu paraflar 

İzin formu dekanlığın onayına sunulur 

BİTİŞ 

YILLIK İZİN 

 

HASTALIK İZNİ 

 

Personel işleri biriminden 

mazeret izni formu 

oluşturulur  

Hastalık raporu alan 

personel raporunu personel 

işleri birimine teslim eder 

Onaylanan rapor ilgili 

personelin özlük dosyasında 

arşivlenir 

Uygun görüldü mü? 

EVET 

HAYIR 

İzin formları ilgili personelin 

özlük dosyasında arşivlenir 



ÇOCUK GELİŞİMİ BÖLÜMÜ 
ARAŞTIRMA SÜREÇLERİNİN YÖNETİMİ VE ORGANİZASYON YAPISI 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

   

           

 

 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

Araştırmacı / araştırmacılar tarafından araştırma önerisi hazırlanması 

Araştırma süreci ile ilgili gerekli izinlerin alınması  

 

Başvuru Dilekçesi (imzalı) 

İyi Klinik Uygulamaları İle İlgili Taahhütname (imzalı) 

Çıkar İlişkisi Olmadığına Dair Taahhütname (imzalı) 

Mali Taahhütname (imzalı) 

Kurum İzin Belgesi  (Araştırmanın yapılacağı kurumdan onay yazısı veya 

onay yazısının en geç 6 ay içerisinde getirileceğine dair imzalı 

taahhütname) 

Aydınlatılmış Onam Formu (Gerekliyse-çalışma için özel hazırlanmış 

olmalı) 

Girişimsel Olmayan Klinik Araştırmalar Etik Kurulu Formu  

Kullanılan Anket vb. Formlar  

Konu İlgili 3 Adet Yayın (Tam metin halinde yayınlanmış makale) 

 

Etik kurul başvurusunun yapılması 

 

Etik Kurulu Onayı Alındı mı? 

Araştırmanın başlaması 

 

Raporlaştırma  

 

Yayın 

süreci 

Yayınlanan araştırmanın bölüme teslim edilmesi ve 

istatistiklerde kullanılmak üzere kayıt altına alınması 

HAYIR 

EVET 
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